ALAJARVEN KAUPUNKI

Aitoa eldmdd Aaltojen keskelld

Asiakirjoista ja tiedon antamisesta perittavat maksut

Hyvéaksytty: Kaupunginhallitus 17.2.2025 § 23
Voimaantulo: 1.3.2025

1 Tavanomainen tietojen antaminen

Tavanomainen tietojen antaminen tarkoittaa asiakirjaa, joka on kokonaan julkinen tai josta sa-
lassa pidettavat osat ovat vaivatta poistettavissa. Asiakirjan on oltava lI6ydettavissa helposti
tavanomaisella haulla.

Kopio tai tUIOSEE. ... s 2,00 €/sivu
siséltaa tarvittaessa jaljennoksen oikeaksi todistamisen

Todistusjaljennds tai vastaava...........c.coviiiiiiii 5,00 €

Maksut sisaltavat ALV 25,5 %

2 Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antaminen

Erityistoimenpiteitd vaativassa asiakirja- ja tietopyynndssa peritaan maksu kuluvan tyéajan
mukaan seuraavasti:

Erityistoimenpiteitd vaativa tiedonhaku..................oooi 45 €/alkava tunti
Erityistoimenpiteitd vaativaa tiedonhakua kaytetdan asiakirja- tai tietopyynndssa, kun:

1) pyydetty asiakirja ei ole yksilditavissa ja loydettavissa kaupungin asiakirjarekisterista
siind kaytettavan asiakirjaluokittelun tai asiakirjan tunnisteen avulla taikka sahkoisesti
yllapidetysta rekisterista sen hakutoimintojen avulla;

2) pyynto kohdistuu asiakirjaan, joka sisaltda runsaasti salassa pidettavia tietoja tai nai-
den tarkastelu ja poistaminen vaatii tavanomaista suurempaa tyotéa;

3) pyydetty aineisto on huomattavan laaja;

4) asiakirjan tuottaminen annettavaan muotoon vaatii tavanomaista enemman ty6ta; tai

5) tarvitaan erityisten tietoteknisten haku-, seulonta-, yhdistely- ja tulostusominaisuuksien
kayttamista.

Mikali tiedonhakua pyydetéén kiireellisend, maksu korotetaan kaksinkertaiseksi. Tuntiveloituk-
sen lisaksi kopioista ja tulosteista peritdan kohdan 1 mukainen maksu.

3 Lahetysmaksu

Lahetettaessa asiakirjoja ja kopioita peritdan todelliset postituskulut. Postikuluja ei perita, jos
asiakirja on ilmainen.



4 Maksuttomat asiakirjat

Tiedonsaanti on maksutonta, kun:

p 0w np

asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti
asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi
séhkoisesti talletettu asiakirja l&ahetetaan sahkdpostitse

asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvollisuu-
den piiriin (hallintolaki 8 §, 34 8)

Maksua ei perita:

1.

Alajarven kaupungin palveluksessa olevan/olleen viranhaltijan tai tyontekijan pyyta-
masta tyotodistuksesta (1 kpl), palkkatodistuksesta tai asiakirjasta, jota tarvitaan virka-
tai tydsuhteesta johtuvan eldkkeen tai muun etuuden hakemista varten

Alajarven kaupungin luottamushenkil6iltd asiakirjoista, jotka toimitetaan luottamustehta-
van hoitamista varten

asiakirjasta, joka lain mukaan annetaan valtion viranomaiselle tai

asiakirjasta, josta lain tai asetuksen mukaan ei ole perittdva maksua.



