- Alajarven kaupunk| Tietosuojaseloste

Tietosuoja-asetus (EU 2016/679)

Alajarvi — Aitoa elamaa Aaltojen keskelld Laatimispaiva: 5.4.2018

1. Rekisterinpitaja

Alajarven kaupunki, sivistyslautakunta (0177619-3)
Alvar Aallon tie 1

62900 Alajarvi

kirjaamo@alajarvi.fi

2. Rekisterin
vhteyshenkilé

Sivistystoimenjohtaja, Esa Kaunisto
Sairaalatie 3, 62900 Alajarvi

Puh. 0442970228
esa.kaunisto@alajarvi.fi

3. Tietosuojavastaava

Teemu Karhunen

Jarvinet Oy

Sahapolku 49

62900 Alajarvi

Puh. 040 757 5515
teemu.karhunen@jarvinet.fi

4. Rekisterin nimi

Vapaan sivistystyon ja taiteen perusopetuksen oppilaitosten
asiakasrekisteri

5. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoi-
tus

Vapaan sivistystydn toiminnan jarjestaminen Jarvi-Pohjanmaan kan-
salaisopistossa ja taiteen perusopetuksen toiminnan jarjestaminen
Kuvataidekoulu Eerossa ja Alajarven musiikkiopistossa.

Laki vapaasta sivistystyosta 632/1998
Laki taiteen perusopetuksesta 633/1998
Laki musiikkioppilaitoksista 516/1995

6. Rekisterin
tietosisalto

Rekisteriin kirjataan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisterdi-
tyjen oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkildt
ovat asianosaisia kasiteltavissa asioissa, jotka rekisterbidaan jarjes-
telmaan.

Opiskelijatietoja kdytetadn opiskelijaluetteloihin, kurssipaivakirjoihin,
lukujarjestyksiin, kurssi- ja paattotodistuksiin, opiston kurssimaksu-

jen ja palautteiden kerdaamiseen, viestintaan, tilastointiin ja toiminta-
kertomuksiin.

Opettajatietoja ja muun henkiléstdn tietoja (mm. sdestdjat, muusi-
kot, mallit, taiteilijat) kaytetdan kurssisuunnitelmiin, ty6- ja palkkio-
sopimuksiin, tyétodistuksiin, palkan maksuun, palkka- ja viikkotunti-
todistuksiin, opinto-ohjelmaan, kurssipdivakirjoihin, lukujarjestyksiin,
viestintaan, osoite- ja puhelinluetteloihin, tilastointiin ja toimintaker-
tomuksiin.

Opiskelijat: Opiskelijan nimi, henkilétunnus, kotikunta, osoitetiedot,
puhelinnumero, sahkdpostiosoite, sukupuoli, koulutustausta, paaasi-
allinen toiminta, kielitunnus, kansalaisuus, alennustiedot, opiskelijan
kurssitiedot, opetuksen aloitus ja paattaminen, opintosuoritukset,
julkaisuluvat oppilaan tietojen kdyttdmiseen toiminnasta viestittami-
seen.

Alaikaisen opiskelijan huoltajan nimi, henkildtunnus, osoitetiedot,
puhelinnumero, sahkdpostiosoite.
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Tydnantajan maksaessa kurssimaksun rekisteriin tallennetaan tyon-
antajan nimi, y-tunnus ja osoite.

Opettajat ja muu henkiléstd: nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnu-
merot, sdhkdpostiosoite, ammatti, oppiarvo, esitetitteli, osaaminen,
kielitunnus, palkkioryhma ja opettajan kurssitiedot.

Taiteen perusopetuksen oppilaan arvioinnista ja todistukseen merkit-
tavista tiedoista paattaa opetushallitus.

Kuvataidekoulun paattotodistukset: Oppilaan nimi ja henkilétunnus,
opiskeluaika vuosina, oppilaan suorittamat yleisen oppimaaran yhtei-
set opinnot ja teemaopinnot (kunkin opintokokonaisuuden nimi ja
laajuus).

Musiikkiopiston paattétodistukset: Oppilaan nimi ja henkilétunnus,
opinnot, joista todistus tai paattotodistus annetaan, opiskeluaika,
oppilaan pdaaineen paattdsuoritus, arvosana ja suorituksen ajankoh-
ta, musiikin perusteiden suoritukset, arvosana ja suorituksen ajan-
kohta, osallistuminen yhteismusisointiin, yhtyekokoonpanot ja osal-
listumisajat, muut mahdolliset opintosuoritukset

Taiteen perusopetuksen laajan oppimaaran perusopintojen todistus
ja paattotodistus 1.8.2018 alkaen (musiikkiopisto): oppilaan nimi ja
henkilétunnus, opiskeluaika, oppilaan suorittamat laajan oppimaaran
perus- ja/tai syventavat opinnot (kunkin opintokokonaisuuden nimi
ja laajuus, syventaviin opintoihin sisaltyvan laajan oppimaaran lop-
putydn aihe), sanallinen arvio (salainen) oppilaan suorittamasta tai-
teenalan laajasta oppimaarasta.

Musiikkiopiston toimintakertomus:

toimistohenkilékunnan nimitiedot ja puhelinnumerot tyéhén, musiik-
kiopiston johtokunnan jasenten nimet ja kotikunta, opetushenkil6-
kunnan nimet, opetettava aine ja opetusviikkotunnit, musiikkiopiston
oppilasluettelot (oppilaiden nimi, syntymavuosi, aloitusvuosi, opiske-
luaineet, kotikunta, opiskeluosasto), musiikkileikkikouluun osallistu-
jien nimet, musiikkikoulun paattétodistusten saajat (nimet, opiskelu-
aine, kotikunta, suoritettu taso), tasosuoritukset (opiskelijoiden ni-
met, opiskeluaine, opettaja), musiikin teoriaopintojen suoritukset
(opiskelijan nimi, suoritettu taso), yhtye- ja orkesteritoimintaan ja
musiikkiopiston konsertteihin ja matineoihin osallistuneiden nimitie-
dot, soitin, esitetty kappale, stipendien saajien nimet ja soitin

Taiteen perusopetuksen yleisen oppimaaran opetussuunnitelman pe-
rusteet

Taiteen perusopetuksen opetussuunnitelman perusteet 2017, Maa-
rays 41/011/2002

Taiteen perusopetuksen musiikin laajan oppimaaran opetussuunni-
telman perusteet 2002

7. Saannonmukaiset

Tiedot rekisteriin saadaan paaosin opettajilta/muulta henkilékunnalta

tietoldhteet ja opiskelijoilta tai opiskelijoiden huoltajilta asioinnin, opettajaksi
kirjautumisen tai oppilaaksi ilmoittautumisen yhteydessa.
Puutteellisia tietoja tdydennetdan Vaestorekisterikeskuksen tietokan-
nasta.
8. Tietojen Henkil6tietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynndn perusteella
saannonmukaiset | siihen oikeutetuille viranomaisille lakien edellyttdmassé laajuudessa.
luovutukset Mm.: Verottaja, vakuutusyhtid, Ulosottovirasto, Kela, rekisteroity

itse, poliisi, ammattiyhdistys.




Musiikkiopiston toimintakertomus on julkinen.

Konserttiohjelmat luovutetaan Teosto ry:lle.

Tarvittavia henkildtietoja tietoja siirretdan ProEconomican laskutus-
jarjestelmaan, jolla hoidetaan asiakaslaskutus.

9. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuo-
lelle

Kotisivuilla julkaistavat henkiléston yhteystiedot.
Ei muita siirtoja EU:n tai ETAN:n ulkopuolelle.

10.Rekisterin
suojauksen peri-
aatteet

A. Manuaalinen aineisto

Paperiasiakirjat sdilytetdan Arkisolain (831/1994) ja —asetuksen
(1012/1982) mukaisesti Alajarven kaupungin eri arkistotiloissa ja yli
10 vuotta sailytettavat Alajarven kaupungin paatearkistossa.
Mahdollinen muu manuaalinen aineisto sailytetdan lukituissa tiloissa.

B. ATK:lla kasiteltdava aineisto
Rekisteria kaytetadn verkkoymparistdéssa SSL-suojatussa yhteydes-
sa.

Rekisteria kayttavilla tydntekijoilla on tyoétehtavien mukaan maaritel-
Iyt kayttdoikeudet seka henkildokohtaiset kayttajatunnukset ja vaihtu-
vat salasanat. Tietojarjestelmien kdyttdéa valvotaan ja jarjestelmiin
padsy on rajoitettu ja kdyttaja tunnistetaan joko kayttajatunnuksella
ja salasanalla tai muulla vahvemmalla tekniikalla.

11.0ikeus kasittelyn
rajoittamiseen

Rekisteroidylla on oikeus, ettd hanen tiedot poistetaan jarjestelmasta
ja kasittelystd, jos tietojen sailyttdminen rikkoo tata asetusta tai
unionin oikeutta tai jasenvaltion lainsaadantda. Rekisteroidylla olisi
erityisesti oltava oikeus siihen, ettda hanen henkilétietonsa poistetaan
ja ettei niita kasitella sen jalkeen, kun henkildtietoja ei enaa tarvita
niita tarkoituksia varten, joita varten ne kerattiin tai joita varten niita
muutoin kasiteltiin, tai kun rekisterdity on perunut tietojenkasittelya
koskevan suostumuksensa tai kun han on vastustanut henkilétieto-
jensa kasittelya tai kun hanen henkildtietojensa kasittely ei muutoin
ole tdman asetuksen saanndsten mukaista. (EU 2016/679)

Henkil6étietojenkasittely kuitenkin on edelleen lainmukaista, jos se on
tarpeen sananvapautta ja tiedonvalityksen vapautta koskevan oikeu-
den kayttamiseksi, lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi yleista

etua koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitdjalle kuulu-

van julkisen vallan kayttamiseksi, kansanterveyteen liittyvda yleista

etua koskevista syistd, yleisen edun mukaisia arkistointitarkoituksia

taikka tieteellisia tai historiallisia tutkimustarkoituksia taikka tilastol-
lisia tarkoituksia varten tai oikeusvaateen laatimiseksi, esittamiseksi
tai puolustamiseksi. (EU 2016/679)

Rekisteroidylla on oikeus maksutta ja milloin tahansa kieltda kasittely
tai vastustaa sita, jos se liittyy suoramarkkinointiin. Olipa kyse sitten
alkuperadisesta tai mybhemmasta kasittelystd, jota varten tiedot on
keratty. Tama oikeus olisi nimenomaisesti saatettava rekisterdidyn
tietoon ja esitettava selkeasti ja muusta tiedotuksesta erilldan. (EU
2016/679)

12.Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita,
ettd hanta koskevia henkildtietoja kasitelldan tai etta niita ei kasitel-
1a.

Asiakkaalla on oikeus tutustua ja nahda itsedan koskevat asiakastie-
dot ja pyynnostd saada niista kopiot. (EU 2016/679)

Rekisterinpitadjan olisi kaytettava kaikkia kohtuullisia keinoja tarkis-




taakseen sellaisen rekisterdidyn henkildllisyys, joka haluaa saada
paasyn tietoihinsa. Erityisesti verkkopalvelujen ja verkkotunnistetie-
tojen yhteydessa. (EU 2016/679)

Mikali tarkastusoikeus evataan, annetaan asiasta rekisterdidylle kir-
jallinen kieltdytymistodistus, jossa ilmenee perusteet kieltaytymisel-
le. Rekisterdidylla on tdman jdlkeen oikeus saattaa asia tietosuoja-
valtuutetun ratkaistavaksi. Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800,
00521 Helsinki.

13.0ikeus vaatia tie-
don korjaamista

Henkil6tietojen on oltava tasmallisia ja tarvittaessa paivitettyja. Re-
kisterinpitajan on toteutettava kaikki mahdolliset kohtuulliset toi-
menpiteet sen varmistamiseksi, etta kasittelyn tarkoituksiin néahden
epatarkat ja virheelliset henkil6étiedot poistetaan tai oikaistaan viipy-
matta. (EU 2016/679)

Rekisterodidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkildtiedot. Ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin,
rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset henkilétiedot tdydennet-
tya, muun muassa toimittamalla lisaselvitys. (EU 2016/679)

Rekisteroity voi pyytaa tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkil6lta
tai vastuuhenkildlta. Korjauspyyntd tulee tehda omakatisesti allekir-
joitetulla kirjallisella pyynnolla. Pyynndssa tulee yksiléida mita tietoja
vaaditaan korjattavaksi ja milld perusteella. Korjaaminen toteutetaan
viivytyksetta.

Mikali pyyntdon ei suostuta, annetaan asiasta rekisterdidylle kirjalli-
nen todistus, jossa mainitaan ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun rat-
kaistavaksi. Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.

14.Rekisteroidyn
informointi

Rekisteroidylla olisi oltava oikeus saada paasy henkilétietoihin, joita
hdénesta on keratty, seka mahdollisuus kayttaa tata oikeutta vaivat-
tomasti ja kohtuullisin vdliajoin, jotta hén voi pysya perilla kasittelyn
lainmukaisuudesta ja tarkistaa sen. Rekisterinpitdajan kasitellessa
merkittdvia maaria rekisterditya koskevia tietoja, rekisterdity tas-
mentaa riittdvalla tavalla ennen tietojen luovuttamista, mita tietoja
tai mita kasittelytoimia rekisterdidyn pyyntdé koskee. (EU 2016/679)

Tama tietosuojaseloste on luotu asiakkaan informointia varten. Tieto-
suojaseloste on saatavilla, pyynndsta, Alajéarven kaupungin kirjaa-
mosta osoitteessa Alvar Aallon tie 1 ja asianosaisesta toimintayksi-
kosta.

15.Rekisterin sdilytys,
arkistointi ja havit-
taminen

Henkilbtietoja sailytetédan vain, kun kasittely on ajankohtaista ja vii-
meisena kasittelytoimena ne poistetaan, kun sailytysperustetta ei
enaa ole.

Tarkemmat tiedot ao. tiedonhallintasuunnitelmassa.

Arkistolaki (831/1994) 8 §.




